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1. IACIHIOPT PABOYEM MPOI'PAMMBI YUYEBHOM JUCIHUTJIAHBI
JlOKyMeHTAMOHHOE 00ecneyeHue yIpaBJieHus

1.1. O6snacTb npuMeHeHus1 padoyeil MPOrpaMmbl
Pabouas mporpamma y4eOHOW AUCIMILIAHBI SBISETCS YaCTHIO MPOTPaAMMBI
MOJITOTOBKM ~ CIICIMATIMCTOB CpeaHero 3BeHa B cooTBercTBUU ¢ PI'OC 1o
cneruansHocTaM CIIO 21.05.02 3emenbHO-UMYIIECTBEHHBIE OTHOLICHUS.
[MIporpamma  y4eOHOW  JOUCHUIUIMHBI ~ MOXET  OBITh  HWCIOJb30BaHA B
poeCCHOHALHON MOATOTOBKE, a TAKXKE MPHU pa3padoTKe MporpamMm JOMOITHUTEIHLHOTO
podeCCHOHATTEHOTO 00pa3oBaHus B chepe IKOHOMUUECKOU JIeATEITHHOCTH.

1.2. Mecro y4eOHOH AUCHUILIMHBI B CTPYKType NPOrpaMMbl NOATOTOBKH
CIEeHAJIMCTOB CPeHero 3BeHa:

VYyeOHas nucuuiuiMHa «JlokymMeHTanmoHHOe obecreueHue MnpodeccrnoHalIbHOMN
JESTEIbBHOCTU» BXOAUT B 0OLIENPO(ECCHOHANBHBIA IIMKA U SABISAETCA JUCUUIUIMHON
npo(hecCuoHANBbHOM MOATOTOBKH.

1.3. Heau u 3aga4u y4eOHOM AMCUMILIMHBI — TPeOOBAHUA K pe3yjbTaraM
OCBOCHUSA YUEOHOM TMCIHUTIIAHDI:
B pesynbrate ocBoeHUsI y4e€OHOUM MUCIUIIIMHBI O0YyJarOIIUNUCS T0TKEH YMETh:
— 0GopMJIATh JOKYMEHTAIIMI0O B COOTBETCTBUM C HOPMATUBHON 0a30ii,
UCIIOJB3YsI TH(GOPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHH;
—  OCYIIECTBIISATH aBTOMATH3AINI0 00pa0OTKH TOKYMEHTOB;
—  yHU(QUIUPOBATH CUCTEMBI JOKYMEHTAIIUH;
—  OCYILIECTBIISATh XPAHEHHE U MOUCK TOKYMEHTOB;
— HCHOJIb30BaTh TEJIEKOMMYHUKAIMOHHBIE TEXHOJOTMU B  3JIEKTPOHHOM
JIOKyMEHTOOOO0pOTE.
B pesynbTaTe ocBoeHUs y4eOHON AUCITUIUITMHBI O0YYArOIIUIICS JOKEH 3HATD!
— TIOHSTHE, 1IeNIY, 33/1a4¥ ¥ NPUHLHUIIBI IeJIONPOU3BOJICTBA;
— OCHOBHBIE MOHATHUS JOKYMEHTAIIMIOHHOT'O 00ECTIeUeHUsl YIIPaBICHMUS;
— CHCTEMBI JIOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCTIeueHUs YIIPABICHHUS;
— KJIaccU(PUKaAIHUIO TOKYMEHTOB;
— TpeOOBaHMS K COCTABJICHHUIO U O(POPMIIEHUIO JOKYMEHTOB;
— OpraHuzaluio JOKyMEHTOOOOpoTa: TMpueM, oO0pabOTKy, PEruCTpaIuio,
KOHTPOJIb, XpAaHEHHUE TOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYPY JIEJI.
N3ydeHne AUCUMILTUHBI CIOCOOCTBYET OCBOEHHUIO 0OIIMX KOMIIETEeH HIi:

OK 1. IloHuMarh CyHmIHOCTh M COLHMAJbHYIO 3HAUYUMOCTh CBOEW Oymylien
npodeccuu, MposIBIISATh K HEW YCTOMUMBBIA HHTEPEC.

OK 2. Ananmu3upoBaTh COIMAIBHO-IKOHOMUYECKHNE W TOJUTUYECKUE TPOOIEMBbl U
MPOILIECCHI, UCIOJB30BaTh METO/IbI TYMaHUTAPHO-COIIMOJIOTUYECKUX HAYK B Pa3IMYHBIX
BH1aX NMPO(EeCCUOHAIIBHON U COLIMAIBHOM JIeSITETLHOCTH.

OK 3. Opranu3oBbIBaTh CBOIO COOCTBEHHYIO JI€SITEIBLHOCTD, ONPEACIATh METOIbI U
CIOCOOBI BBITIOJIHEHMSI MPOPECCUOHANBHBIX 3a7a4, OLIEHUBATh MX 3(()EKTUBHOCTH U
Kau4eCTBO.

OK 4. Pemarp mnpoOiieMbl, OLIEHUBaTh PUCKM U TPUHUMATh pPEIIECHUS B
HECTAHJAPTHBIX CUTYyalUAX.



OK 5. OcymiecTBisTh MOUCK U KCIOJIb30BaHUE WH(OpMaLIUM, HEOOXOAUMOMN st
3¢ ()EKTUBHOTO BBIMOIHEHUSI MPOPECCHOHANBHBIX 3aJa4, MNpo(ecCUOHATBHOTO |
JUYHOCTHOTO Pa3BUTHSI.

OK 6. PaGoraTh B KOJUIEKTHBE U KOMaHJe, d3)(PEKTUBHO OOMIATHCS C KOJIJIEramu,
PYKOBOJICTBOM, TOTPEOUTEISIMHU.

OK 7. CaMOCTOSITENBHO ONPEAENATh 3a1auyu NMpodheCCUOHATBHOTO U JIMYHOCTHOIO
pa3BUTHUS, 3aHUMAThCSI CaMOOOpa3OBaHHWEM, OCO3HAHHO IIJIAHUPOBATh IMOBBIIICHUE
KBaJIM(DUKALIUH.

OK 8. BbITh TOTOBBIM K CMEHE TEXHOJIOTHI B MPOPECCHOHATBHON ACSITENFHOCTH.

OK 9. VBaxutenbHO U OEpeKHO OTHOCHTHCS K HCTOPUUYECKOMY HACICIUI0 W
KyJbTYPHBIM TpPaJuIUsM, TOJEPAHTHO BOCIPUHUMATh COLIMAJIbHBIE U KYyJIbTYpPHBIC
TpaJUIUH.

OK 10. CobnronaTe mpaBuiia TEXHUKH 0€30MACHOCTH, HECTU OTBETCTBEHHOCTH 3a
OpraHM3aINI0 MEPONPUATUI IO 0OecIiedeHnI0 0€30I1aCHOCTH TPYAa.

W3ydyeHne AMCHMIUIMHBI  CHOCOOCTBYET OCBOCHHIO NpPOodrecCHOHATBHBIX
KOMIIETEHI[MH,  COOTBETCTBYIOIMX  OCHOBHBIM  BUAaM  Ipo(decCHOHATbHOU
NEATEIbHOCTH:

[1K 1.1. CoctaBnsath 3eMebHBIN OajgaHC palioHa.

[IK 1.2. TloaroraBnmuBaTh JIOKYMEHTAllUIO, HEOOXOAUMYIO [UJIsl TPUHATHS
YIPABJICHUYECKUX PEIICHUI MO IKCILTyaTallMi U PA3BUTHIO TEPPUTOPHIA.

I[IK 1.3. ToroBuUTh mNpemTOKEHUS TO  ONPEACIECHUIO IKOHOMHYECKOMN
3¢ (PEeKTUBHOCTH UCIIOJI30BAHUS UMEIOILIETOCS HEABMKMMOTO UMYLIECTBA.

[IK 1.4. YyacTBOBaTh B NPOEKTUPOBAHUM U aHAIU3€E COLMAIBHO-DKOHOMHUYECKOTO
pa3BUTHUS TEPPUTOPHUH.

[IK 1.5. OcymecTBisTh MOHUTOPHHT 3EMEb TEPPUTOPHH.

[1K 2.1. BBIMOAHITH KOMITJIEKC KaJaCTPOBBIX MPOIIEIYP.

[1K 2.2. Onpenensith KaJaCTPOBYIO CTOUMOCTH 3€MEJTh.

[1K 2.3. BbInoaHsATh KaJaCTPOBYIO ChEMKY.

[1IK 2.4. OcymecTBasTh  KaJacTPOBBIM W TEXHUYECKUH  y4eT OOBEKTOB
HEJABU)KUMOCTH.

[1K 3.1. Bemmonasate paboTel 1O KapTorpado-reosie3ndeckoMy 00eCreueHuIo

TEpPUTOPUH, cO31aBaTh rpaduuecKue MaTeprabl.

[1K 3.2. Ucnonbs30BaTh rocyJapCTBEHHbIE FE€0I€3UNUECKUE CETU U UHBIE CETU IS
MPOU3BOJICTBA KapTOrpado-reo1e3nIeCKux pador.

IIK 3.3. Ucnonp30BaTh B MPAKTHYECKON ACATEILHOCTH TeOMHGOPMAIMOHHBIE
CUCTEMBI.

1K 3.4. Onpenenats KOOPIAWHATHI TPAHUIL 3€MENIBHBIX YYaCTKOB M BBIUUCIISTH UX
TJIOILA TN,

[1K 3.5. BeIMoaHAT, TMOBEPKY M IOCTUPOBKY TI€0AE3WYECKUX MPUOOPOB U
WHCTPYMEHTOB.

[IK 4.1. OcymecTBisiTh cO0p W 00pabOTKy HEOOXOMMMOW H JOCTaTOYHOU

nHpopmaruu 00 00bEKTE OIEHKH U aHAJIOTUYHBIX 00BEKTaX.

[IK 4.2. TIpon3BoauTh pacyeThl IO OICHKE OOBEKTa OIICHKM Ha OCHOBE
MIPUMEHUMBIX MMOAXO0A0B U METOJOB OLICHKH.

[IK 4.3. O606mate  pe3yabTaThl, MOJyYEHHBIE MOAXOJAaMH, M  JaBaThb
000CHOBaHHOE 3aKJIF0OUYE€HHE 00 UTOrOBOM BETMYMHE CTOMMOCTH OOBEKTA OIICHKHU.



I[IK 4.4. PaccuuThiBaTh CMETHYIO CTOMMOCTh 3/IaHUA U COOPYXKEHUH B
COOTBETCTBHHM C JIEUCTBYIOIIMMHA HOPMATUBAMU U TPUMEHSEMBIMU METOIMKAMHU.

[1K 4.5. KnaccuduuupoBaTh 34aHUS U COOPYKEHHSI B COOTBETCTBUU C MPUHATON
TUIIOJIOTHUEM.

[IK 4.6. OpopMisAiTh  OLICHOYHYIO  JIOKYMEHTallUl0 B  COOTBETCTBUU  C
TpeOOBAHUSIMU HOPMATUBHBIX aKTOB, PETYJHMPYIOUIUX MPABOOTHOLIECHUS B JTOU
o0JacTu.

1.4. PexoMeHyeMoe KOJIMYECTBO YaCOB HA OCBOEHHe padoueil mporpaMmbl
y4eOHOM AUCHUIINHBI:

MaKCHUMaJbHOU yueOHON Harpy3Kku oOydaromerocsi /2 4acoB, B TOM YHCIIE:

00s13aTeNbHON ayTMTOPHOU yueOHOI Harpy3ku oOydaromerocs 51 yacos;

CaMOCTOSITeNbHOM paboThl oOyuatomerocs 21 vac.

1.5. KosmuecTBO 4acoB Ha OCBOEHHEe MPOrpaMMbl Y4eOHOW JAUCHHMILIMHBI
(3aouHoe 00yueHue)

MaKCUMaJIbHOM y4eOHOM Harpy3ku o0ydaromierocsi /2 4acoB, B TOM YHUCIIE:

00s3aTeNIbHON ayAUTOPHOM yueOHOM Harpy3ku oOydaromierocs: 10 yacos;

CaMOCTOATENLHOM paboThl 00y4Jaromierocs 62 4yacos.



2. CTPYKTYPA U COJEP)KAHUE YYEFHOM JIJMCIUITIJINHBI
2.1. O0bem y4yeOHOM TMCHMILIMHBI M BHAbI Y4e0HO padoThI

Buna yueOHo# padoThI Oovem uacos
MaxkcumasbHasi yueOHasi Harpy3ka (Bcero) 72
O06s13aTes1bHAs ayIMTOPHAs yueOHAas Harpy3ka (Bcero) 51
B TOM YHUCIJIE:
MPAKTUYCCKHUE 3aHATUS 17
CamocrosiTesibHasi paboTa 00y4aruierocsi (Bcero) 21

B TOM YHCJIC:

BHEAYUTOpPHAs CAMOCTOSITEIbHAs padoTa:

- usyuenue KOHCNeKmoe J1eKyuil
- CaMOCTOSITeNIbHAS pab0Ta B MUHTCPHETE
- cocmasiienue Opeanu3aAyUOHHO-PACNOPIOUMENbHBIX OOKYMEHMO8;
- usyuenue mpeboganull K OYOPpMIEHUIO YNPABIEHYECKUX OOKYMEHNO8
- U3YueHue HOPMAMUBHO-NPABOBLIX AKMOG, DPeSIAMEHMUPYIOWUX OpP2aHU3ayuio pabomsl ¢
OoKyMenmamu

O, O S

[TpomesxyTounas arrecranus B popme 3ayera

2.2. O0beM y4eOHOIl JUCHUIIMHBI M BHIbI YuyeOHOH padoThl (3a04HOE
o0y4eHue)

Bup yueOHoii padoThl Oovem yacos
MaxkcumanbHas yueOHass Harpy3ka (Bcero) 72
Oo0s13aTenbHAsA ayIMTOPHAsA y4eOHAas Harpy3Ka (Bcero) 10
B TOM YHCIIE:

NPAKTUYECKHE 3aHATHS -
CamocrosiTesbHasi padoTa o0y4yawuierocsi (Bcero) 62
B TOM YHCIIE:

BHEAYJAUTOPHAs] CAMOCTOsITeNIbHAas paboTa 62
B TOM YHCIIE:

KOHCIEKT 28

pedepar 12

CaMOCTOATENIbHAsI paboTa B HHTEPHETE 22
IIpomexyTounast arrecranus B popme 3adyera




2.3. Temarnueckuii mjaH u cojaepkanue y4deOHoH aucuumannbl OIIS JlokyMeHTaumoHHoe o0ecrevyeHue

yHpAaBJIeHUs
HaumeHoBaHue Conep:kanue y4eOHOT0 MaTepHuaJia, MPaKTUYeCcKue 3aHATHS, CAMOCTOSITe/IbHAsI padoTa Oo0bem Koabi
pa3/ieJioB M TeM o0y4yalommxcs 4acoB KoMIIe-
TeHIUI
1 2 3 4
Paznea 1. JOKYMEHTUPOBAHMUME JAEATEJIBHOCTU NPEIINPUATUA 25
Tema 1.1. Conep:kanue y4eOHOT0 MaTepuaJia
Hokyment, ero | 1- | Toustust: "ympasnenue", "unpopmanums", "ynpaenenueckas wuH(popMarmsa' u "mokymeHrt'. OK1-10
GyHKIMH 1 2 OCHOBHOE Ha3HAYCHHE YIPABICHUECKHX JOKYMEHTOB. OCHOBHBIC 3a7aud M (DYHKIHH CIyKO IIK 1.1-1.5,
CBOMCTBA JOKYMEHTAITMOHHOTO O0ECIIeYeHUsI YIpaBJICHUS B COBPEMEHHBIX opraHu3anusx. llomsTtue: "Bup 2.1-2.4,
YIPaBJIEHYECKOTO JIOKyMEHTa", ero CBA3b ¢ PyHKUUAMH yrnpaBieHus. OyHKIMU yIIPaBIEHUYECKOTO 3.1-3.5,
JIOKYMEHTA: yIpaBlieHuecKas; (YHKIHMS XpaHEHUs CBEJICHUM, JTOCTOBEPHOCTh KOTOPHIX 3aBEpPEHA; 4 41-46
Hay4Has; [paBoBas; COLMalbHas; KylIbTypHass; MH()OpPMAaLMOHHAs; KOMMYHMKATHBHAs.
Knaccudukamuss ynpaBIeHUECKUX TOKYMEHTOB IO COJEpXaHWIO (IO BHIAM JIESTEIBHOCTH):
OpraHu3allMOHHbIE, pacIOpAIUTEIbHbIE, HH(OPMALIMOHHO-CIIPABOYHBIE.
CamocrositenbHas padoraNel. M3zyyenue koncnekra neknuu. [loaroroBka noknana 2
Tema 1.2. Conep:xanue yueOHOro MaTepuaJia 2
Cospemennble | 3 | OCHOBHbIC HOPMATHBHBIC aKThl, PETIAMCHTHPYIOIINEC IOKYMEHTHPOBAHHE YIPABICHUECKOM OK1-10
CIIOCOOBI U nestenbHOCTH.  ['ocynapcTBeHHast cucTeMa JOKYMEHTAllMOHHOTO OOeCHeueHus yIpaBiICHUS IIK 1.1-1.5,
CpeacTBa (I'CAOY) Crannaptuzaiuss ¥ yHUQUKAUS YIOPaBICHYECKUX JOKyMeHTOB. [locTaHOBIEHMS 2.1-24,
co3faHus ['ockomcrara Poccun ot 5 sHBaps 2004r. Nel. Ilonatue u BuABI OpraHU3aLMOHHBIX CPEJICTB, 3.1-3.5,
JOKYMEHTOB UCTOJIb3YeMBIX B PabOTe ¢ YIpPaBICHUECKUMH JOKYMEHTaMu. Posib M BO3MOKHOCTH OPITEXHHUKH, a 41-46
TaKXXe CPEJICTB TEJIEKOMMYHUKAIIMHN B TOKYMEHTAIIMOHHOM 00ECTICUCHUH YIIPABIICHHUSI.
IIpakTnyeckue 3ansiTuaNel,2. CocrapneHue u opopMiIeHHE JOKYMEHTOB JINYHOTO MPOMCXOXKIECHUS B 4
coorBerctBuu ¢ 'OCT P 7.0.97-2016. Pacmpenenenue Tem OKJIAIOB W O3HAKOMIICHHE CTYJICHTOB C
pelTuHroBoi cucremoit no aucuuiuimHe. [Ipaktuueckas padora Nel,2,3
CamocrtositenbHas padoraNe2. CamocrosiTenbHas pabora B uHTepHeTe no usyyaemoin teme. ['OCT P 2
7.0.97-2016.
CopaeprxxaHue y4eOHOTro MaTepuasa 6
4- | T'ocynapcTBeHHbIE YHU(DUIIMPOBAHHBIE CUCTEMBI TOKyMeHTOB. Onpezaenenue Gopmyispa-odpasia. OK1-10
Tema 1.3.
Tpasua 6 |[TOCT P 7.0.97-2016. Pabouee u cny>1<e6Hoe"none JIOK'}'/MeHTa. 3aroyioBoYHas1, COJepKaTeIbHAS H IIK 1.1-1.5,
S — odopmistomas yactu gfokymeHTa. [lonarue: "pexkBusut". IlocTossHHBIE U IEpEMEHHbIE PEKBU3UTHI, 2.1-24,
COCTABTCHIS MOPSAJOK UX HAaHECEHHs MPH COCTABJIEHUHU JOKYMEHTa uiau padborte ¢ HuM. IIpaBuna opopmieHus 3.1-3.5,
IOKYMEHTOB PEKBU3UTOB. YTJIOBOE M IMPOAOJIBHOE pAcCIONIOKEHHE PEKBU3UTOB JOKyMeHTa. CTpyKTypa 41-46

JnokyMmeHTa. Onucanye U OCHOBHBIE TpaBHiia 0pOPMIIEHUS] PEKBU3UTOB JOKYMEHTA.

IIpakTnuyeckue 3aHaTUAN3,4. CocraBieHue M OG(OpMIEHHE OpPraHU3ALMOHHO-PACTIOPSIUTEIHHBIX




nokymeHToB B cootBerctBuM ¢ ['OCT P 7.0.97-2016. Ilpaktnueckass pabora Ned4,5,6. Texkymmit
KOHTPOJIb. TecT «PeKBU3UTHI YIPaBICHYECKHX JOKYMEHTOB U MpaBMia UX 0hopMIICHUS»

CamocrositesibHas padoraNe3-4. V3yuenue KoHCIeKTa JieKuH. [IOpsAIoK M MpOIecc COCTaBICHUS U
Oo(OpPMIICHHST OpPTaHHU3AIMOHHOM, PACIIOPSIIUTEILHOW U CIPABOYHO-HH(POPMAIIMOHHOW JOKYMEHTAIUH.
TpebGoBanusi K 0hOPMIICHUIO YIIPABICHUYECKUX JOKYMEHTOB.

Pazpea 2.

OCHOBHBIE BUJIbI OPTAHU3AIIMOHHO-PACTIOPSIIUTEJIBHOMN TJOKYMEHTAIIMN

16

Tema 2.1.
CucreMsl
JIOKYMEHTAI[U!

Conep:kanue y4eOHOT0 MaTepuaJia

7- | Cucrema OpraHu3allMOHHO-IIPAaBOBOM JOKyMeHTanMu. Ha3HaueHue M cocTaB OpraHU3alMOHHO-
12 | npaBoBOH JOKyMeHTaIMK (yCTaB OpraHMU3alliH, MOJ0KEHUS, IITATHOE PACIHCAHUE, TOHKHOCTHBIC
uHCcTpyKLun).Crcrema paciopsiinTenpHoN JokyMeHTanuu. Ee Ha3HaueHue u cocras (yKas, IpHUKas,
pacnopspDKeHHe,  IIOCTaHOBJIEHME,  IIOJIOKEHHME, HMHCTpyKuus). HopmartuBHbIi — Xxapaktep
pacropsauTeNbHbIX  JTOKyMeHTOB. Cucrema  CnpaBOYHO-MH(MOPMALMOHHOM  JOKyMEHTAlUU.
Ha3nauenue u coctaB crpaBOYHO-HH(OPMALIMOHHONW JOKYMEHTAlUMHu (IPOTOKOJ, aKT, JOKJIaJHas
3allUCKa, MpEeAJIoXKEeHHe, Cly)keOHas  3amMcka, oObsicHuTenbHas). [lepernucka.  OOmias
XapaKTEpUCTHKA CIyKEOHON nepenucku. PasHOBUIHOCTH CIIy)KEOHBIX MUCEM (COMPOBOIUTEIHHOE
UCbMO, MUCHMO-TIPOCh0a, MUCbMO-3aMIPOC, MUCbMO-0TBET, MUCHbMO-COO0IIeHHE, HH(OPMAIIIOHHOE
UCbMO, TUCHbMO-TIPUTJIAILIEHUE U T.1.).

12

OK1-10
1IK 1.1-1.5,
2.1-2.4,
3.1-35,
41-46

IpakTuyeckue 3aHaTusANeS. CocraBieHue HU OQOpPMIICHHE OPraHU3AIMOHHO-PACTIOPSIUTEIBHBIX
nokymeHToB B cootBeTcTBHE ¢ [[OCT P 7.0.97-2016. IIpaktuueckas padora Ne8,9,10,11
Texymuit koHTposb. TectupoBanue 1no reme «CUCTEMBbI JOKYMEHTAIIUN.

CamocrositeibHas padoraNeS-7. M3yuenne koHCneKTa JIEKIIMH. BbIoTHEHNE TpaKTHYECKUX paboT

Pa3zgen 3

OPI'AHM3AIIUA JOKYMEHTOOBOPOTA

20

3.1. Tema
Opranu3zanus
paboThI ¢
JTOKYMEHTaMHU

Coaep:xanue yueOHOro MaTepuaJia

13 | Ilonsitne moxkymeHTOo000pOTa. (OCHOBHBIE IOTOKH YIPABICHYECKHX JIOKYMEHTOB: BXOJISIIHUH,
- UCXOMAUIMHA, BHYTpeHHUH. JIBMKEHHE BXOIMIIMX YNPABICHYECKUX JIOKYMEHTOB: MEepBUYHAs
14 | oOpaboTka, peructpaius, pacCMOTPEHUE PYKOBOJACTBOM OpraHM3alluH, Mepefadya Ha UCIOJHEHUE,
KOHTPOJIb 32 UCIIOJIHEHUEM, CHUCAHHE HCIIOJIHEHHOIO JOKYMEHTa B JIeJI0. DTallbl MPOXO0XKICHHS
UCXOMAIINX JOKYMEHTOB: TMOJIOTOBKA TIPOEKTa, COTJIACOBaHME, J0pabOTKa IO 3aMEYaHWUsIM,
peructpanus M ornpaBka. PaboTa ¢ BHYTPEHHHUMH JOKYMEHTaMM: COCTABJICHHME NPOEKTa TEKCTa
JOKYMEHTa, COTJIacOBaHMe, MOopaboTKa MO 3aMeUaHUsIM, PErHcTpalus, THpAXHPOBaHUE, Tiepeaadya
Ha UCIOJHEHHE, KOHTPOJIb UCTIOJIHEHHS TOKYMEHTOB, CIUCAHKE MCIIOJIHEHHOTO JIOKYMEHTA B JEJIO.

OK1-10
IIK 1.1-1.5,
2.1-2.4,
3.1-3.5,
41-46

IIpakTuueckue 3aHATHAN26. CocraBieHue u oQopMIIEHHE OpPraHU3alMOHHO-PACTIOPSAUTEIbHBIX
nokymeHToB B cootBercTBUM ¢ 'OCT P 7.0.97-2016. Ilpaktuueckas pabGora Nel2,13,14. Texyuruii
KOHTpPOJIb: TecT «J{okyMeHTo000pOoT»

CamocrositeibHasi padoraNe8-9. I3yuenue KoHcrekta Jekuud. CaMOCTOSTEIbHOE 3alOJIHEHUE
CIEYIOIINUX BHAOB >KYPHAJIOB PErucTpaliy: >XypHaJl pPETUCTPAlMU BXOJAIIEH KOPPECHOHICHIINH,
JKYpHaJI PETUCTPALIMN UCXOSIIEN KOPPECTIOHIEHIINH, )KYPHAJI PETUCTPALIMU [TPUKA30B




Conep:kanue y4eOHOT0 MaTepuaJia

bazoBbie moOHATHS M TepMUHOJIOTHUA. BHIBI 37eKTpOHHOrO ToKymMeHTooOopota. [IpemmymiectBa 2
15 | ’7eKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OpOTa. 3adaull CHUCTEM 3JIEKTPOHHOTO JOKyMeHTooOopoTta. Kputepuu
T 32 BbIOOpa cCHUCTEM JJIEKTPOHHOrO J0oKyMmMeHTooOopoTa. Kraccuduxamuss cucrem 3JI€KTPOHHOTO
3§Z§Tp;)HlHHﬁ JTOKyMeHTooOopoTa. TpeOoBaHWEe K CHCTEME DJJICKTPOHHOTO JOKyMeHToobopoTa. I[IpobGmemsl
BHEJJPEHHUS CUCTEMBI DJIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000pOTA.
JOKYMEHTOO0O0pOT ”
IIpakTnyeckue 3anaTuaNe6. Ilpaktnyeckas pabora Nel2,13,14. Tekymmii koHTpons: Tect 1
«JlokymeHTo000poT»
CamocrositesbHasa padoraNel(. M3ydyenue koHcnekTa Jiekiuu. CaMoCTosSITeNIbHAas padoTa B MHTEPHETE 2
110 U3y4aeMOU TEME.
Conep:kanue y4eOHOT0 MaTepuaJia 2
16 | HopmatuBHOe oOecrnedyeHue 3alluThl JOKyMEHTHpyeMoil uHbopMmainuu. HampaBieHus 3aluThbl OK1-10
KOH(HICHIIMATHLHON TOKYMEHTHOW nHpopManuu. VICTOYHUKH KOH(PHICHIIMATHHON HH(OpMAINN U IIK 1.1-1.5,
KaHaJbl ee¢ pasmmameHus. CucreMa 3amMThl [EHHOW WH(OpManuu #  KOHPHUIACHIUATBHBIX 21-2.4,
Tema 3.3. JOKYMEHTOB. TEXHOJIOTHS 3aIIUTHl JOKYMEHTHON MH(pOpMaIuy. 3auliieHHbI TOKYMEHTOO0O0POT. 3.1-3.5,
OcobermocTn VYyer KoH(UICHIHATBHBIX JTOKYMEHTOB U (OPMHUpPOBAHUE CIPABOUYHO-HH(POPMAIIMOHHOTO OaHKa 41-4.6
paboThi ¢ JAHHBIX O AoKymeHTaM. [lopsmgok paboThl mepcoHana ¢ KOH(HISHIMAIbHBIMH JOKYMEHTAMHU.
JIOKYMCHTHPOBAHH Yyer u XpaHeHHe el ¢ KOH(PHUACHLIUAIbHBIMU JOKYMEHTaMH. 3alluTa KOH(HICHUUATbHON
oif mHpopmaiei WH(OPMALIMU TIPY MTPOBEICHUH COBEIIaHui U meperoBopoB. Yka3 [Ipesunenta P® ot 6 mapra 1997
OTPaHITHCHHOTO r. Ne 188, I'paxmanckuii xomekc P® (ctr. 139). VYronoBHas, agMHHHCTpaTHBHasT U UWHAas
floctyma OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATENbCTBOM. «(O053aTeIbCTBO O HepasIIallleHuu
CIIy’keOHOI TallHBI.
IIpakTuuyeckune 3ansaTusaNe7. CocraBineHue u 0QOPMIIEHHE OpPraHU3alMOHHO-PACTIOPSAUTEIbHBIX
nokymeHToB B cootBeTcTBUU ¢ ['OCT P 7.0.97-2016. [Ipaktnueckas padora Nel5,16 2
CamocrositeibHasi padoraNel1-13. CamocrosiTenbHas paboTa B MHTEPHETE M0 H3Y4aeMOl TeMe. 4
Paznea 4. TEXHOJIOI'MU JEJIONNPOU3BOJACTBA 11
Tema 4.1. Conep:xxanue yueOHOro MaTepuaJia 4
Cucremarusanus | 17 | Homenknarypa nen. TpeGoBanusi ['0CymapCTBEHHOM CHCTEMBI JOKYMEHTAIIMOHHOTO O0ECIEUeHUSI OK1-10
Y XpaHCHHE YIPABJIECHUS K COCTABICHUIO HOMEHKJIATYpHI Aell. PEKBU3NTBI HOMEHKIIATYphI J€J1: HAUMEHOBAHHE IIK 1.1-1.5,
HOKYMCHTOB opraHu3anyyd, HaMMCEHOBAaHHME BHMJA JOKYMEHTa, JaTa, HOMEpP, MECTO COCTaBJICHUS, rpn(b 2.1-24,
YTBEPKACHUS, 3aTOJIOBOK K TEKCTY, TEKCT, MOAMKUCH, rpud coriacoBanus. ConxepkareiabHasl 4acTh 3.1-3.5,
HOMEHKJIATyphl JIeJI: WHAEKCHI JIeJ, 3arojIOBKH JIeJ, KOJIMYECTBO /€], CPOKU XPAaHEHHUS U HOMEp 41-46

CTaThU MO TIepeuHio, npumedanus. @opmupoBanue nen. [IpusHaku 3aBenenus aen. TpeOoBaHus K
dbopmupoBanuto gaen. llpaBuna TpynmupoBKH TOKYMEHTOB Jella IO BHUIAM U XPOHOJOTHHU.
[TonrotoBka IOKYMEHTOB K AapXMBHOMY XpPAaHEHHIO. OKCIEPTH3a UEHHOCTH JIOKYMEHTOB.
CocrapieHue ommuceil s MOCTOSHHOTO U BPEMEHHOTO CPOKOB XPAaHEHHUS JOKYMEHTOB, JE€d IO
JIMYHOMY COCTaBY. AKTHI O BBIJICJICHUM K YHHUYTOXKCHHUIO JI€Jl ¢ MCTEKIIMMH CPOKaMH XPaHECHUSI.




‘ [TonHoE 1 yacTUyHOE OOPMIICHHE eI

HpakTnueckne 3ausaTusaNe8. CoctaBieHre HOMEHKIATYPhI A€ 3
CamocrositeibHas padoraNel4-15. 3ydyeHne KoHCIIEKTa JIEKIIUU 4
Bcero 72

2.4. TemaTH4eCcKHUil IIaH U coJep:kanue yuyeoHoii nucuunauabl OIS JJlokymeHTannoHHoe odecneyeHne ynpaBjieHuUst

(3ao04Hoe 00y4eHue)

HaumenoBanue Conep:xaHue yuedOHOI0 MaTepuasa, NPaKTHYECKHe 3aHATHS, CAMOCTOsITeJIbHAas padoTa OoBbem Koawbl
pa3/iesioB H TeM o0y4yarommxcs 4acoB KOMIIe-
TEHLUI
1 2 3 4
Pazgea 1. JOKYMEHTUPOBAHMUE AEATEJBHOCTHW NPEAITPUATUS 29
Tema 1.1. Coaep:xanue yueOHOro MaTepuaJia
Hokyment, ero | 1- | Tlonsitust:  "ympasienue", "undopmanus", "ymnpaBinendeckas wuH(opmanusa' W "mOKyMeHT'. OK1-10
Gynxuny u 2 | OcHOBHOE Ha3HA4YCHHE YIPABICHUYECKUX JOKyMEHTOB. OCHOBHBIC 3afaud M (QYHKUIUHU CITYKO IIK 1.1-1.5,
CBOWCTBA JOKYMEHTAIMOHHOTO0 00ecledyeHusl YIpaBiIeHUs B COBPEMEHHbIX opraHu3aunusax. IlonsTtue: "Bupj 2.1-2.4,
YIpaBJIEHYECKOr0 JOKYMEHTA", ero cBs3b ¢ pyHKUMSIMH yrnpaBiaeHUs. DyHKIUN yIIPaBIEHYECKOTO 3.1-3.5,
JIOKYMEHTA: yIpaBlieHUecKas; (yHKIUs XPaHEHUS CBEJCHMMH, JOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX 3aBEPEHA; 2 41-46
Hay4Has; TpaBoBas; COIHMalIbHAs; KyIbTypHasi; HWH(POPMAIMOHHAS; KOMMYHHKAaTHBHAs.
Knaccugukanus ynpaBieHUECKUX JOKYMEHTOB IO COJEpXaHMI0 (IO BHJAM JIESTENbHOCTH):
OpraHu3aIlMOHHBIE, PACTIOPTUTEIbHBIE, HH(OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHEIE.
CamocTrosiTeibHAasA padoTa: KOHCIEKT 4
camoCTosITeNIbHasl pad0Ta B HHTEPHETE 4
Tema 1.2. Copnepxxanue y4eOHOro Mmarepuasa 2
CoBpemennble | 3 | OCHOBHbIE HOPMATHUBHBIC aKThl, PErAMEHTHUPYIOIINE [TOKYMEHTUPOBAaHHE YIPaBICHYSCKON OK1-10
CIIOCOOBI U nestenbHOCTH. ['ocynapcTBeHHast cucTeMa JOKYMEHTAI[MOHHOTO OOECHeueHHusi yIpaBiIeHHS IIK 1.1-1.5,
CpeacTsa (I'CAOY) Crannaptuzaimuss ¥ yHUQUKAUS YIOpaBIE€HUYECKUX JOKyMeHTOB. [locTaHOBIEHMS 2.1-24,
CO3/1aHus I'ockomcrara Poccun ot 5 sHBaps 2004r. Nel. IlonsitTue w1 BHUIBI OPraHU3AIMOHHBIX CPEJICTB, 3.1-35,
JOKYMEHTOB UCIIOJIb3YEMBIX B PabOTe ¢ YIpPaBICHUYECKUMH JOKYMEHTaMH. Poiib 1 BO3MOXHOCTH OPITEXHUKH, a 41-46
TaK)Xe CPEJICTB TEIEKOMMYHHUKAIINHN B TOKYMEHTAITMOHHOM O0ECTICUCHHUH yIIPABIICHHUSI.
IMpakTnyeckne 3aHATHSA. -
CamocTtosiTeibHAs padoTa: KOHCIEKT 4




CaMOCTOSATENIbHAsI paboTa B MHTEPHETE 4
Conep:kanue y4eOHOTr0 MaTepuaJa 1
4- | T'ocynapcTBeHHbIE YHU(DUIIMPOBAHHBIE CUCTEMBI JOKyMeHTOB. Omnpenenenue Gpopmyisipa-odpasia. OK1-10
6 I'OCT P 7.0.97-2016. PaGouee u cimyxeOHOE 1OJIe TOKYMEHTa. 3arojoBOYHasI, COAepKaTeabHas 1 IIK 1.1-1.5,
Tema 1.3. oopmistomas yactu gokymenra. [lonarue: "pexkBusut". IlocTossHHBIE M IEpEMEHHbBIE PEKBU3UTHI, 2.1-2.4,
[TpaBuna MOPSAIOK UX HAHECEHHS IMPH COCTaBIEHUHU JIOKyMEHTa wiu pabore ¢ HUM. IIpaBuna odopmieHus 3.1-35,
odopmIIeHUS U PEKBU3UTOB. YTJIOBOE U TIPOJIOJILHOE pACIOJIOKEHUE PEKBU3UTOB JokymeHTa. CTpykTypa 41-46
COCTaBJICHUS nokyMmeHTa. Onucanye ¥ OCHOBHBIE ITpaBmiia 0OPMIIEHUS] PEKBU3UTOB JOKYMEHTA.
JTOKYMEHTOB IIpakTHYyecKue 3aHATHS.
CamocrosiTeJbHasi pad0oTa: KOHCIIEKT 4
CaMoCTOsITeNIbHAsl pad0Ta B UHTEPHETE 4
Paznea 2. OCHOBHBIE BUJIbI OPTAHU3AIIMOHHO-PACIHIOPSJIMTEJIbHOM IOKYMEHTALIMU 7
Tema 2.1. Coaep:xanue yueOHOTro MaTepuaJia 1
Cucrembl 7- | Cuctema OpraHu3alMOHHO-TIPABOBOM JTOKyMeHTanuu. HasHaueHwe W cOCTaB OpraHu3alioOHHO- OK1-10
JOKyMEHTaluu | 12 | mpaBoBO#M JOKyMeHTAaluu (yCTaB OpraHH3alluu, MOJOKEHUs, IITaTHOE paclucaHue, TOJKHOCTHBIE IIK 1.1-1.5,
uHCTpyKIuKn).Crucrema pacropsiAuTeNIbHON TokyMeHTanuu. Ee Ha3naueHue u coctas (ykas, MpuKas, 2.1-24,
pacmopspDkeHHue,  MOCTaHOBJICHHME, I[OJIOKEHHWEe, UHCTpyKuus). HopmartuBHBIA  Xapaktep 3.1-35,
paclopsSAUTENbHBIX  JTOKyMEHTOB. (Cuctema CHpaBOYHO-UH(OPMALMOHHOW  JAOKYMEHTALUHU. 41-46
HazHnayenune u cocTaB cIpaBOYHO-MH(OPMALMOHHON AOKYMEHTAIMH (TMPOTOKOJ, aKT, JOKJIagHas
3amMcka,  NpeUIoKEeHHe,  ciayxkeOHas  3amucka, oObsacHutenbHas)llepenucka.  OOmias
XapaKTepUCTHKA CIIy>KeOHON nepenucku. Pa3HOBUIHOCTH CITy>KEOHBIX MUCEM (COMPOBOJUTEIHHOE
MUCHMO, MMUCHMO-TIPOCh0a, MUCHMO-3aIPOC, MMMCbMO-0TBET, MUCHMO-CO00IIeHHEe, HH()OPMAITMOHHOE
MUCHMO, MUCHMO-TIPUTTIAIICHUE U T.1.).
IIpakTHyecKue 3aHATHS. -
CamocrosiTeibHAasA padoTa: KOHCIEKT 4
caMoCTOsITeNIbHas paboTa B MHTEpHETE 2
Paznen 3 OPIAHU3AIMA TOKYMEHTOOBOPOTA 17
Tema 3.1. Copnepxxanue y4eOHOIro Mmarepmuasa 1
Opranuzanus 13 | llonsitne moxymeHTOOOOpOTa. OCHOBHBIE IOTOKH YIPABICHYECKUX JIOKYMEHTOB: BXOJISIIHIA, OK1-10
paboThI ¢ - UCXOJAIINN, BHYTpEHHUH. J[BIDKEHHE BXOJAIIUX YIPABICHUYECKUX JOKYMEHTOB: TIepBUYHAS IIK 1.1-1.5,
JOKYMEHTaMH 14 | obpaboTka, perucrpaius, pacCMOTpEHHE PYKOBOJCTBOM OpraHM3allMM, Mepeaada Ha HCIOIHEHUE, 2.1-24,
KOHTPOJIb 32 UCIIOJIHEHHEM, CIHCAHUE HCIIOJIHEHHOTO JOKYMEHTa B JeN0. DTambl MPOXOXKICHHS 3.1-35,
UCXONAIINX JTOKYMEHTOB: TOJATOTOBKAa WIPOEKTa, COTJAacoBaHWE, JOpadOTKa IO 3aMEuYaHUsIM, 41-4.6

peructpanust U oTmnpaBka. PaboTa ¢ BHYTpEHHUMH JOKYMEHTAaMH: COCTABJIICHHE MPOEKTa TEKCTa
JIOKYMEHTa, COTJIacoBaHME, 10padOTKa 0 3aMeYaHUsIM, perucTpaius, THpaKUpOBaHUe, Mepeaaya
Ha UCIIOJIHEHHE, KOHTPOJIb UCTIOJHEHUSI JOKYMEHTOB, CIIMCAHKNE UCIIOJIHEHHOTO JOKYMEHTA B JIEJIO.




IIpakTuyeckue 3aHATHS.

CamocrosiTeJbHAasi pad0oTa: KOHCIEKT 2
CaMOCTOsITeNIbHAsl pabOTa B NHTEPHETE 2
Conep:kanue y4eOHOT0 MaTepuaJia
15 | ba3oBbie MOHATHS W TEPMHHOJIOTHS. BUABI 3IEKTPOHHOIO ITOKyMEHTOOOOpoTa. [IpemmyiecTBa 1
3IEKTPOHHOTO JAOKYMEHTO000pOTa. 3a/laul CUCTEM JJIEKTPOHHOTO JTOKyMeHTooOopoTa. Kpurepuu
Tema 3.2. BBIOOpAa CHCTEM DJJIEKTPOHHOTO JOKyMeHTooOopoTra. Kriaccudukamusi cuUCTEM 3IEKTPOHHOTO
DNEeKTPOHHBIH TOoKyMeHTooOopoTa. TpeOGoBaHHe K CHCTEME JJIEKTPOHHOrO JI0KyMeHTooOopoTa. IIpoOiembl
JTOKYMEHTO000POT BHE/IPEHHSI CUCTEMBI AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000POTA.
IpakTnyeckne 3aHATHSA. -
CamocrosiTeibHast padoTa. KOHCIIEKT 2
camocCTosITeNIbHasl paboTa B UHTEPHETE 2
Conep:xanue yueOHOro MaTepuaJia 1
16 | HopmatuBHOE oOecneueHue 3amuThl JOKyMEHTHpyeMoil wuHdopmaruu. HampaBieHus 3amuThl OK1-10
KOH(UICHIIMATBEHON JOKyMeHTHOU nHpopManuu. Mctounuku KoH(UIEeHIIMATbHON nHOpMauu U IIK 1.1-1.5,
KaHabl ee pasrameHus. Cucrema 3amuThl EHHOW WHGOpManud H  KOH(GHUIACHIHAIBHBIX 2.1-24,
Tema 3.3. JOKYMEHTOB. TeXHOJOTHUS 3alIUThl JOKYMEHTHOU MH(GOpMaIMu. 3alMIIEHHbIA JOKYMEHTOOOO0POT. 3.1-3.5,
Ocobennoctu Yder kKoH(UICHINAIBHBIX JTOKYMEHTOB M (hOPMHUpPOBAHUE CIPABOYHO-HH(POPMAIIMOHHOTO OaHKa 41-46
paboThI ¢ JaHHBIX 1O AokyMeHTaMm. [lopsimok pa®oThl mepcoHana ¢ KOHGUIACHIMAIbHBIMU JOKYMEHTaMHU.
JOKYMEHTHPOBAaHH Yyer u XpaHeHHE el C KOHQHUACHIHATbHBIMH JOKYMEHTAMHU. 3aliuTa KOHQHICHIHATIbHON
oif napopmanuen UH(pOpPMalLIUU IPU MIPOBEICHUH COBEIIaHuM 1 nieperoBopoB. Yka3 [Ipesunenta P® ot 6 mapra 1997
OrpaHMYEHHOTO r. Ne 188, I'paxmanckuii komekc P® (ctr. 139). VYronoBHas, agMUHUCTpaTUBHAas U HWHas
JIocTyna OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHUHM C 3aKOHOAATENbCTBOM. «O0s3aTeIbCTBO O HEpasIJIalleHuu
CITY>K€OHOU TallHBIY.
IIpakTHyeckne 3aHATHA.
CamocrosiTe/ibHasi padoTa: KOHCIIEKT 4
caMOoCTOsITeNIbHasi paboTa B MHTEpHETE 2
Paznen 4. TEXHOJIOI'MU JEJIONMPOU3BOJACTBA 19
Tema 4.1. Copaepxxanue y4eOHOIro Mmarepuasa 1
Cucrematnsanus | 17 | Homenknarypa nen. TpeboBanusi ['ocynapCTBEHHOM CHCTEMBI JOKYMEHTAIMOHHOTO OOECIICUeHUS OK1-10
U XpaHEHHE YIPABJIEHUS K COCTABICHUIO HOMEHKIATYpPHI J1e]. PEKBU3UTBI HOMEHKIIATYphI J€J1: HAUMEHOBAHHE IIK 1.1-1.5,
JOKYMEHTOB OpraHMW3aly, HAaWMEHOBAaHHME BHJA JIOKyMEHTa, Jara, HOMEpP, MECTO COCTaBIEHUs, Tpu 21-24,
YTBEPKACHUS, 3aTOJIOBOK K TEKCTY, TEKCT, MOAMKCH, rpud corynacoBanus. ConmepkareiabHasl 4acTh 3.1-3.5,
HOMEHKJIATyphl JIeJI: WHAEKCHI JIeJ, 3arojOBKH JIeJl, KOJIMYECTBO /e, CPOKU XPaHEHHS U HOMEp 41-46

CTaThU MO TepeuHio, npuMmedanus. @opmupoBanue nen. [IpusHaku 3aBenenus aen. TpeOoBaHus K
dbopmupoBanuto aen. llpaBuna TpynmupoBKH JOKYMEHTOB Jella MO BHUJAM U XPOHOJOTHHU.




[logroToBka JOKYMEHTOB K AapXMBHOMY XpaHEHUIO. OKCIEPTU3a LEHHOCTH JOKYMEHTOB.
CocraBieHue onuced sl MOCTOSHHOTO U BPEMEHHOI'O CPOKOB XPAaHEHUS JTOKYMEHTOB, JI€d II0
JUYHOMY COCTaBy. AKTbhl O BBIACIICHHMM K YHHUYTOXEHHUIO JI€]1 C UCTEKIIMMHU CPOKaMHU XPaHEHHS.
[TosHOE M yacTHYHOE O(OpPMIICHHUE JIEII.

IpakTnyeckne 3aHATHSA.

CamocrosiTeJbHasi pad0oTa: KOHCIIEKT 4
CaMOCTOATEJIbHAsI paboTa B UHTEPHETE 2
pedepar 12
Bcero 72




3 YCJIOBUS PEAJIM3AIINN YYEBHOM JUCIIUTIJIMHBI
3.1 TpeOboBanuss K MHUHMMAJBLHOMY MATEPHAIBLHO-TEXHUYECKOMY
odecreyeHnIo
Peanuzanust yaeOHOM MUCHUIUIMHBI TpeOyeT Hajaudus ydyeOHOro kaOuHeTa
«/lokyMeHTalmoOHHOE 0OECTICUeHHE YITPaBICHUS
Oo6opynoBanue yueOHOro kabuHeTa U paboynx MecT KabuHeTa:
- pabouue CTOJIbI U CTYJIbs I 00YYaIOIUXCS;
- paboYuii CTOJ U CTYJI IS TIPETO1aBaTEeIIs;
- TOCKa KJIaCCHAsi MarHUTHO-MapKepHas;
- KOMIUTEKT Y4€OHO-METOAMYECKONU TOKyMEHTAITUH.
Texauueckue cpencTra 00ydeHus:
- MYJbTUMEAUNHBIN IIPOEKTOP;
- HOyTOYK.

3.2 UndopmanmnonHoe odecnevyeHne o0yueHust
Y4eOHo-MeTOqMYeCKAS JOKYMEHTALUS:
1.MeTtonuueckre peKOMEHAAIMH JJII CaMOCTOSATEIbHOM pabOThl CTYJEHTOB IO
JTUCITUTUIHHE.
2.Coopuuk ®OC mno paznenam AUCIUILIUHBI.
denepajibHble 3aKOHBI H HOPMATUBHBIE AKTHI:

1. Tpynosou konekc PO.

2. ['paxxnanckuii konexc PO.

3. AJIMUHHCTpaTUBHBIN Koseke PO.

4, Konctutynus PO.

5. TOCT P 7.0.97-2016 «I'OCT P 7.0.97-2016. HanmonaneHslif cTaHAapT

Poccuiickoii @enepanuu. Cucrema cTaHIapTOB MO UHPOpMaLMU, OMOIUOTEUHOMY U
u3nareapsckoMy  Aeny.  OpraHu3alMOHHO-paclopsauTeNbHas  JOKYMEHTALMS.

TpeboBanus k odopmiienuto nokymeHtoB" (ytB. Ilpukazom Poccranmapra ot
08.12.2016 N 2004-cT) (pen. ot 14.05.2018)

6. @epnepanbHbiii 3ak0H PO «O rocynapcTBeHHOUW TaiiHe» oT 21 wurond
1993r. Ne 5485-1
7. ®enepanbubiii  3akoH P® «O6 wuHpoOpManuu, HHPOPMAITMOHHBIX

TEXHOJIOTHSIX U 0 3armTe nHpopMaumn» ot 27 uroist 2006 Ne 149-D3.
OcCHOBHbBIE HCTOYHUKH

1. ITmenko, A. B. JlokymeHTannoHHoe oOecrnieueHue ymnpanieHus [Tekcr]:
yueb. mis cpen. npod. odpazoBanus: pek. DeaepaibHbIM UH-TOM 00pa3oBaHusi / A.
B. Ilmenko. -11-e wuzn., crep. -M. Axagemus, 2018. -176 c.: un. — (Cpennee
npodeccuoHaabHoe 0O0pa3oBaHue) (DKOHOMUKA U YIIPABIICHUE).

2. ITmenko, A. B. [oxymeHTammoHHOEe obOecrneueHue yrpasieHus [TekcT]:
MpakTUKyM yd4eb. mocobue mis cpen. npod. oOpazoBanus: pek. deaepanbHbBIM HH-
TOM pa3BuTus obpazoBanus / A. B. ITmenxo, JI. A. Joponuna. -3-e¢ uzn., crep. -M.
Axanemus, 2018. -158 c.: un. — (Cpemnee mpodeccrHoHaIbHOE 00pa30BaHUEC)
(DKOHOMUKA U YIIPABIICHUE).

JlonoiHNTEIbHbIE HCTOYHUKH
1. bapnae 3. A. JloxymenrtoBenenue / bapmae O. A, Kpasuenko B. b.
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nomymieHo YMO mo obpa3zoBaHuio B 00J. MH(pOpMaImoHHONW Oe3omacHoCcTH M.:
Axanemusd. 2017, 333 c.

2. Koszuna E. C. [lenonpousBoactBo. M: Jlupexr-Menua. 2017, 27 c.

3. Poroxxun M. 0. JlenonpousBoacTBo. Kypc Jiekiuil. M:. bepnun: upekt-
Memma. 2018, 229 c.

4. Poroxkxun M. 1O. JlenompousBoicTBO B KaapoBou ciyxkOe. M:. bepnun:
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HAY4YHO-HUCCIIEA0BATEIHCKOTO MHCTUTYTA TOKYMEHTOBEICHHS U apXUBOBEICHUS
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S3bIK  coy’KeOHOTO JOKYMEHTa : Y4eOHMK M MPAKTUKyM Ui aKaJeMHYeCKOro
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[IIyBanoBoii. — 2-¢ u3m., mepepad. u gom. — M. : U3garensctBo Opaiit, 2019. —
428 c.

3.3 IlepeyeHb 3aHATHI, MPOBOAMMBIX B AKTHBHBIX M HHTEPAKTHBHBIX
(popmax

OO0111ee KOTMYECTBO ayJJUTOPHBIX YacoB — 51 yac

3aHATUS B aKTUBHBIX U MHTEPAKTUBHBIX popmax — 2 yaca

Tema 3aHsTHSA Yacel dopma IpoBEICHUS
OpraHuzalmoHHO-pacopsAIUTEIbHAS 2 Ypok-urpa
JOKYMEHTaLUs
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4. KOHTPOJIb U OIIEHKA PE3YJIbTATOB OCBOEHUS YYEBHOU

JUCHUILIAHBI
Ne Conep:xanue OcHoBHbIE OKa3aTen MeTtoabl OLIEHKH
OLICHKH pe3yJibTaTa
VI1. * 0(pOopMIIATH JOKYMEHTAIUIO B IIpaBunBHOCTH @pOHTAIBHBIN OIIPOC,

COOTBETCTBUH C HOPMATHUBHOI
0a30H, UCHOIB3Ys
UH()OPMAIOHHBIE TEXHOJIOTHU

o(opMIIEHUS TOKYMEHTOB
B COOTBETCTBHUU C
HOPMAaTHBHOM 0a30i,

KOHTPOJIbHBIN TECT,
IIPOMEXYTOYHAs
aTTecrauus B popme

UCIIOJIb3YS 3aueTa
nH(pOpMalMOHHbIE
TEXHOJIOTUHI
V2. * OCYIIIECTBJISATh ABTOMATHU3ALIMIO OCYIIIECTBJICHUE ®poHTaIBHBIN OIIPOC,
00pabOTKH TOKyMEHTOB aBTOMAaTHU3alUH KOHTPOJIbHBIH TECT,
00paboTKH JOKYMEHTOB IIPOMEKYTOUHAS
arrectanus B hopme
3adera
V3. * YHUDHUIHPOBATH CHCTEMBI IIPaBUJILHOCTH @pOHTAIBHBIN OIIPOC,
JOKYMEHTalUU 3aM0JHEHUs KOHTPOJIbHBIN TECT,
yHADUIUPOBAHHBIX (HOPM | IPOMEKYTOUHAS
JIOKYMEHTOB. aTTecrauus B popme
3a4era
V4. * OCYILECTBJISATh XpPaHEHHUE U IOUCK | OCYLIECTBIEHNE XpaHeHus: | @poHTanbHbBIN ONpoc,
JOKYMEHTOB Y TIOUCKA JOKYMEHTOB KOHTPOJIbHBIN TECT,
MIPOMEXYTOUHas
arrectanus B opme
3a4era
V. *HCII0JIb30BATh HCIIOJIb30BaHUE @poHTANIBHBIN Ompoc,
TEJIEeKOMMYHUKAIIMOHHBIE TEJIEKOMMYHUKALMOHHBIX | KOHTPOJIbHBIN TECT,
TE€XHOJIOTUH B 3JIEKTPOHHOM TEXHOJIOTHi1 B IIPOMEXKYTOUHAs
JOKYMEHTO000poTe AIIEKTPOHHOM aTTecrauus B popme
JJOKYMEHT0000poTe 3aueTa
31. * [IOHATHE, 1IEJIH, 33]1a4U U dbopmynupoBanue menei, | OpoHTAIBHBIN OMPOC,
IIPUHLIMIIBI 1€JI0NIPOU3BOJCTBA 3aJ1a4 ¥ IPUHILIMUIIOB KOHTPOJIbHBIN TECT,
JIeJIONPOU3BOJICTBA MIPOMEXYTOYHas
arTrectanus B opme
3a4era
32. * OCHOBHBIE TOHATHS MOSICHEHHE OCHOBHBIX @poHTANIBHBII 01poc,
JOKYMEHTAI[MOHHOTO O0ECTeUueHusl | TEPMUHOB U ONPEJEICHUN | KOHTPOJIbHBIH TECT,
YIPABICHUS JOKYMEHTAllMOHHOTO MIPOMEXYTOYHAs
oOecrieyeHus ynpaBieHus: | aTTectauus B popme
3aueTa
33. * CHCTEMbI IOKYMEHTAIIHOHHOTO MepPEYUCIIeHNEe OCHOBHBIX | PpOHTANIBHBIN ompoc,
o0ecrieueHus yrpaBIeHUsS nonoxenuit [CIOY KOHTPOJIbHBIN TECT,
MIPOMEXYTOYHAs
arrectanus B opme
3adera
34. * KJITaCCU(HUKAINIO TOKYMEHTOB yMeHue @pOHTAIBHBIN OIIPOC,
KJIacCCU(PUIIUPOBAThH KOHTPOJIBHBIN TECT,
JIOKYMEHTBI MIPOMEXKYTOUHAS
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aTrectanus B popme
3ayera

35. * TpeOOBaHUS K COCTABJICHUIO U W3JI0KEHUE OCHOBHBIX ®poHTaIBHBII OIpoC,
o(opmMIIeHHIO TOKYMEHTOB paBuiI 0POPMIICHHS KOHTPOJIbHBIN TECT,
JTOKYMEHTOB IIPOMEKYTOUHAS
arrectanus B hopme
3adera

36. *OpraHu3aluIo IIPABUJIBHOCTb @poHTaANIBHBIN O1poc,
JOKYMEHTO00O0pOTa: IPHUEM, OpraHu3any paboThI ¢ KOHTPOJIbHBIHN TECT,
00paboTKy, perucTpaiuio, JIOKyMEHTaMU IIPOMEXYTOYHAs
KOHTPOJIb, XpPAHEHHE IOKYMEHTOB, aTTecrauus B popme
HOMEHKJIATYPY 1€ 3aueTa

OK 1. | I[loHumats CymHOCTb U JemoHcTpanus narepeca | OpoHTaIbHBINA ONPOC,
COLIMAJIbHYIO 3HAYMMOCTh CBOEH K cBoeil Oynyiei KOHTPOJIbHBIN TECT,
Oymymiei npodeccuu, IposBIATL K | Mpodeccuu IPOMEKYTOUHAS
HEW YCTOWYMBBIM UHTEPEC. aTrectaius B popme

3ayeTa

OK 2. | Ananu3upoBath COIIUATBHO- B3aunmoneiictBue ¢ @poHTaNBHBIN OIIPOC,
SKOHOMUYECKUE U MOJIUTUYECKUE oOy4aronumucs, KOHTPOJIbHBIN TECT,
POOIIEMBI M ITPOIECCHI, IpenojaBaTesiMu U IPOMEXKYTOUHAs
HCII0JIb30BATh METObI MacTepamu B X0Jie aTTecrauus B popme
I'YMaHUTapHO-COLMOJIOTUYECKUX o0y4deHus u 3aueTa
HayK B pa3JIMYHBIX BUJIaX MIPOU3BOJCTBEHHOMN
poecCHOHATLHON U COIMATTBHONW | TIPAKTHKH
JESATEIbHOCTH.

OK 3. | OpranuzoBbIBaTh CBOIO Opranuzanus ®poHTaANBHBII ompoc,
COOCTBEHHYIO JI€STEIbHOCTD, CaMOCTOSITENIBHBIX KOHTPOJIbHBIN TECT,
OTIpEEIIATh METO/IBI U CIIOCOOBI 3aHATUN IPU U3YUEHUH MIPOMEXYTOYHas
BBINOJIHEHUS TPO(YECCHOHABHBIX | AUCIUIITUHBI arrectanus B opme
3a]1a4, OLIEHUBATh UX 3aueTa
93¢ (HEeKTUBHOCTH M Ka4eCTBO.

OK 4. | Pemarb npoOsemsl, OLIEHUBATh Pemenue npoGiem, @pOHTAIBHBINI OIIPOC,
PHUCKHU ¥ IPUHUMATh PELICHMUS B OLICHKA PUCKOB U KOHTPOJIbHBIN TECT,
HECTaH/IapPTHBIX CUTYyallHsIX. MPUHSTHE PELLIEHUS B MIPOMEXYTOYHas

HECTaHJAPTHBIX arrectanus B opme
CUTYalUsX. 3aueTa

OK 5. | OcyuiecTBisTh IOUCK, aHAIU3 U Be10op u npumMeHeHue @poHTANIBHBIN Ompoc,
OLIEHKY MH(pOpMaIuu, METOJIOB M CITIOCOOOB KOHTPOJIbHBIN TECT,
HEOO0XOAUMOM 11 TOCTAaHOBKU U peleHus IIPOMEXYTOYHAs
pelieHus npodeccrnoHalIbHbIX npodeccnoHaNbHbIX aTTecrauus B popme
3aja4, Npo(ecCHOHANBHOTO U 3agad. Onenka 3aueTa
JIMYHOCTHOTO Pa3BUTHSL. 3¢ (HEeKTUBHOCTH U

KauecTBa BBIITOJIHEHUS
3aJaHui

OK 6. | PaGorarh B KOIIIEKTHUBE U B3aunmoneiicteue ¢ @poHTaNBHBIN OIIPOC,
KoMaHje, o0ecrieunBarh ee oOyJaromumuct, KOHTPOJIbHBIN TECT,

crutoueHue, 3pPeKTUBHO 00IAThCA
C KOJIJIETaMH, PYKOBOJCTBOM,
OTPeOUTENSIMHU.

MPENoIaBaTesIIMU U
MacTepamu B X0JIe
oOy4deHus u
MPOU3BOJACTBEHHOM
MPAKTUKU

IIPOMEXYTOYHAs
aTTectauus B popme
3aueTa
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OK 7.

CaMOCTOSITEIIbHO ONPEICIISTh
3a/1a4n MPoQecCHOHATBHOTO 1
JMYHOCTHOTO Pa3BUTHS,
3aHUMAThCS CAMOOOPa30BaHKEM,
OCO3HaHHO IJIAHUPOBATH

IIOBBIIIICHUEC KBaJII/I(l)I/IKaL[I/II/I.

Onpenenenue 3ana4y
po(hecCHOHATBLHOTO U
JUYHOCTHOT'O Pa3BUTHSI.

®poHTaTBHBIN OIIPOC,
KOHTPOJIbHBIN TECT,
IIPOMEXKYTOYHAs
arrectanus B hopme
3auera

OK 8. | BbITh TOTOBBIM K CMEHE Hcnosp30BaHnEe HOBBIX @poHTaNIBHBIN OIIPOC,
TEXHOJIOTHI B TPO(PECCHOHAILHON | TEXHOJIOTHH B KOHTPOJIbHBIN TECT,
NEeATEIbHOCTH. npodeccuoHaTbHON IIPOMEKYTOYHAS

JIeATEIbHOCTH. aTTecrauus B popme
3a4era

OK 9. | YBaxuTeabHO 1 OEpeKHO bepexiinBo oTHOCUTBCA K | DpOHTAIBHBIN OIIPOC,
OTHOCHUTBCSI K UCTOPUUYECKOMY HUCTOPUYECKOMY KOHTPOJIbHBIN TECT,
HAaCJEANIO U KyJIbTYPHBIM HACJIEAMIO U KYJIbTYPHBIM | IIPOMEXYTOYHAs
TpajuLIUAM, TOJIEPAHTHO TpajuLIUAM, TOJEPAHTHO arrectanus B opme
BOCIIPUHUMATH COLMAJIbHBIE U BOCIIPUHUMATH 3adera
KYJIbTYPHbIE TPAAULIUH. COLIMAJIbHBIE U

KYJbTYPHBIE TPAaJIULUU

OK 10. | Co0OuroiaTh ipaBmiia TEXHUKA Co0uttoieHue mpaBuil ®poHTaTBHBIN OIPOC,
0€30MMacHOCTH, HECTH TEXHHUKHU 0€30MaCHOCTU U | KOHTPOJIbHBIN TECT,
OTBETCTBEHHOCTD 34 OPTaHMU3ALMIO0 | BBIIOJHECHHE IPOMEXKYTOYHAs
MEPOIPHUATHIA 110 00ECTIEUCHUIO MEPOINPHUSITHI O aTTecrauus B popme
0€30MacHOCTH Tpy/a. o0ecre4eHuno 3a4era

0e30MacHOCTH TpyAa

IIK 1.1 | CoctaBnarh 3eMeIbHBIN OamaHc Cocrasnenue 3emenbHOro | GpoHTaNbHBIN OMpoC,

paioHa. OanaHca paiioHa. KOHTPOJIbHBIN TECT,
MIPOMEXYTOUHas
arrectanus B opme
3a4era

IIK 1.2 | [logroraBnuBarh nokyMeHTauuto, | [logroroska @poHTaAIBHBIN OIIPOC,
HEO0OXO0IUMYIO JUIsl IPUHATHUS JIOKYMEHTAIl1H, KOHTpPOJIbHBIN TECT,
YIIPaBIEHUYECKUX PEIIEHUI 110 HE00X0AUMOM 115t IIPOMEXKYTOUHAs
JKCIUTyaTalui U pa3BUTHUIO HPUHSTHS aTTecrauus B popme
TEPPUTOPUH. YIPaBIEHYECKUX 3aueTa

peleHuii mo
SKCIUTyaTalluu U
Pa3BUTHIO TEPPUTOPHIL.

IIK 1.3 | T'oToBUTE NpeI0KEHUS 110 Buecenue npennoxennii | poHTaNBHBIN OIIPOC,
ONPEJIETICHUIO0 SKOHOMUYECKON I10 OTIPEEIICHUIO KOHTPOJIbHBIN TECT,
3¢ EKTUBHOCTH UCTIOIB30BAHUS HKOHOMUYECKOU MIPOMEXYTOYHAas
HMMEIOIIETOCS HEJBUKUMOIO 3¢ (HEeKTUBHOCTH aTTectauus B popme
HUMYILECTBA. MCIIOJIb30BaHUs 3aueTa

MMEIOIIETOCs
HEABM)KMMOTO
UMYIIECTBA.
[IK 1.4 | YyacTBOBaTh B IPOEKTUPOBAHUMU U | YYacTHe B @pOoHTaIBHBIN OIpOC,

aHaJIN3€ COLIUAJIbHO-
SKOHOMMYECKOTO Pa3BUTHS
TEPPUTOPUHU.

MPOEKTUPOBAHUU U
aHaJIN3€ COLMAIbHO-
SKOHOMHUYECKOTO
pa3BUTHUS TEPPUTOPHH.

KOHTPOJIBHBIN TECT,
MIPOMEKYTOTHAS
aTTecranus B popme
3ayera
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IIK 1.5

OcyiecTBIATh MOHUTOPHHT
3eMeJIb TEPPUTOPHH.

OcyuiecTBiieHUE
MOHUTOPUHTA 3€MEJlb
TEPPUTOPHH.

®poHTaTBHBIN OIIPOC,
KOHTPOJIbHBIN TECT,
IIPOMEXKYTOYHAs
arrectanus B hopme
3a4yera

[IK 2.1 | BoIoaHATh KOMILIEKC Brimonnenue kommuiekca | @poHTaNbHBINA OIIPOC,
KaJJaCTPOBBIX IIPOLIEAYD. KaJaCTPOBBIX IIPOLIEAYD. KOHTPOJIBHBIN TECT,
MIPOMEKYTOYHAS
arrectanus B opme
3a4era
I1K 2.2 | Onpenenars KaaacTpoOBYIO Onpenenenue @pOHTAIBHBIN OIIPOC,
CTOUMOCTb 3€MEIIb. KaJaCTPOBOM CTOMMOCTH | KOHTPOJIBHBIH TECT,
3eMellb. IIPOMEKYTOYHAS
arrectanus B opme
3a4era
[1K 2.3 | BImomHATh KaJacTpOBYIO CbeMKy. | Brimonnenue @pOHTAIBHBIN OIIPOC,
KaJJaCTPOBOM ChEMKHU KOHTPOJIbHBIN TECT,
IIPOMEKYTOYHAS
arrectanus B opme
3aueTa
IIK 2.4 | Ocy1iecTBasATh KaAaCTPOBBIN U OcyuiecTBieHue @pOHTAIBHBINI OIIPOC,
TEXHUYECKUN y4eT OOBEKTOB KaJJaCTPOBOI'O U KOHTPOJIBHBIH TECT,
HEJBUKHMOCTH. TEXHUYECKOT'O y4eTa IIPOMEKYTOYHAS
00BEKTOB HEIBUKMMOCTHU. | arTecTtanus B popme
3a4era
[IK 2.5 | ®opmupoBath kajacTpoBoe jieio. | PopMupoBaHue @pOHTAIBHBIN OIIPOC,
KaJacTpOBOIO Jeiia KOHTPOJIbHBIN TECT,
IIPOMEKYTOYHAS
arrectanus B opme
3a4era
[IK 3.1 | BeimonasaTs paboThl 1O Brimonaenue padoT mo @poHTaTBHBIN OIIPOC,
KapTorpago-reo/1e3n4ecKoMy KapTorpado- KOHTPOJIbHBIN TECT,
00ecneueHnI0 TeEppUTOpuH, reo/Ie3N4eCKOMY MIPOMEKYTOYHAS
co3liaBaTh rpapuyeckue 00ecreyeHnIo arrectanus B opme
MaTepHuabl. TEPPUTOPHUH, CO3aHNE 3a4era
rpadu4ecKux
MaTepHUaoB.
I1K 3.2 | Mcnonp30BaTh rocyJapCTBEHHbBIE Hcnons3oBanue OpOHTAIBHBIN OIIPOC,
re0JIe3U4YECKUE CETH U MHBIE CETH | TOCYAapCTBEHHBIX KOHTPOJIBHBIN TECT,
U1 IPOU3BOJICTBA KapTorpadgo- Ie0/Ie3NYECKUX CETEN U IIPOMEKYTOUHAS
reojie3n4eckux pador. WHBIX CeTeH IS aTTecrauus B popme
IIPOU3BOJICTBA 3a4era
kaprorpado-
reoIe3NYECKUX padoT.
I1K 3.3 | Mcmosb30BaTh B MPaKTHIECKON Ucnonp3oBanue B @poHTaIBHBIN OIIPOC,

NeSATEIbHOCTH
reonH(OpMalOHHbIE CUCTEMBI.

[IPaKTUYECKON
JeSITEIIbHOCTH
reonH()OPMAITMOHHBIX
CHUCTEM.

KOHTPOJIBHBIN TECT,
MIPOMEKYTOUHAS
aTTecranus B popme
3ayera
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I1K 3.4

Onpenenarb KOOPAUHATHI TPAHUI]
3€MEJIbHBIX YYACTKOB U BBIYUCISTH
HX IJIOIIAIH.

Onpenenenre KOOpAUHAT
I paHI/H_[ 3C€MCJIbHBIX
YYaCTKOB ¥ BBIYHUCIICHUE
HX ILIOIIAIH.

®poHTaTBHBIN OIIPOC,
KOHTPOJIbHBIN TECT,
IIPOMEXKYTOYHAs
arrectanus B hopme
3a4yera

I1IK 3.5 | BbInosiHATh TOBEPKY U FOCTUPOBKY | BblnonHeHue nosepku u @pOHTAIBHBIN OIIPOC,
reo/1e3MYeCcKUX IpubopoB U IOCTUPOBKA KOHTPOJIbHBIH TECT,
WHCTPYMEHTOB. reoIe3MUECKUX MPUOOPOB | MPOMEKYTOUHAS

U UHCTPYMEHTOB. arrectanus B opme
3aueTa

IIK 4.1 | OcymectBisaTh cOop u 006padotky | OcymiectBiaenue cOopau | OpoHTANBHEIN OMpoC,
HEe0OXO0IUMOU U JOCTATOYHOMI 00paboTka HEOOXOAMMON | KOHTPOJIBHBINA TECT,
nHpopManuu 00 0ObEKTE OIICHKH U | i JOCTATOYHOM IIPOMEXYTOYHAas
AQHAJIOTUYHBIX 00BEKTaX. uHpopmanum 06 00beKTe | arTecTanus B popme

OLIEHKU ¥ aHAIIOTUYHBIX 3ayera
00BeKTax.

[1K 4.2 | [Ipou3BOAUTE pacyeThl 1o olieHKe | BreimonHenue pacueToB o | @poHTANBHEIN O1poc,
00BEKTa OLIEHKU Ha OCHOBE OLIEHKE 00BEKTA OLIEHKU KOHTPOJIbHBIH TECT,
MPUMEHUMBIX MTOJIXOJ0B M METOJIOB | HA OCHOBE MPHUMEHHUMBIX | MIPOMEKYTOUHAS
OLIEHKHU. MI0JIX0/10B U METOIOB arrectanus B opme

OLICHKH. 3ayeTa

I1K 4.3 | O600maTh pe3ynbTarhI, O06o001enue pe3ynbTaToB, | DpoHTaNBHBIN OMIPOC,
[IOJTyYeHHbIE OJX0AAMH, U J]aBaTh | MOJIYYEHHBIX MTOX0JaMH, | KOHTPOJIbHBIN TECT,
000CHOBAaHHOE 3aKJIIOYCHHE 00 1 000CHOBaHUE IPOMEKYTOUHAS
UTOTOBOM BEJTMUMHE CTOMMOCTH 3aKJII0YEeHUs1 00 UTOroBOM | arTectanus B popme
00BEKTa OLIEHKH. BEJIMYMHE CTOMMOCTH 3ayera

00BEKTa OLIEHKH.

IIK 4.4 | PaccunTbIBaTh CMETHYIO Omnpenenennre cMeTHOM @pOHTAIBHBINI OIIPOC,
CTOMMOCTb 3/1aHUH U COOPYKEHHH | CTOMMOCTH 3JIJaHUH U KOHTPOJIbHBIH TeCT,

B COOTBETCTBHH C JICUCTBYIOIIMMH | COOPYKCHHUH B MIPOMEKYTOUHAS
HOpPMAaTHBaMH U MIPUMEHSIEMBIMU COOTBETCTBUH C arrectanus B opme
METOAMKAMH. JeHCTBYIOIIUMHU 3ayera

HOpMAaTHBaMU U

MPUMEHSIEMBIMH

METOAMKAMH.

[1IK 4.5 | Knnaccuduuupoats 31aHus U YMmerb @pOHTAIBHBINI OIIPOC,
COOPY>KEHHSI B COOTBETCTBUU C KJIaccu(puIpoBaTh KOHTPOJIbHBIN TECT,
MPUHSATON THITOJIOTUEH. 3JIaHHSI U COOPYKCHHUS B MIPOMEKYTOTHAS

COOTBETCTBUM C IPUHATON | arTecTanus B popme
THTIOJIOTUEN 3a4era
I1K 4.6 | OpopMIATH OLICHOUHYIO Odopmitenne orieHouHON | DpOHTATBHBIN OIPOC,

JAOKYMCHTAIIMIO B COOTBETCTBUU C
TpC6OBaHI/I$IMI/I HOPMAaTUBHBIX

AKTOB, PETYJIHMPYIOIINX
MIPABOOTHOIIEHUS B 3TOH 00JacTH.

JIOKyMEHTAITUH B
COOTBETCTBUHU C
TpeOOBaHUSIMHU
HOPMATUBHBIX aKTOB,
PETYIIUPYIOIIHX
MIPABOOTHOIIEHUS B 3TOM
obnactu

KOHTPOJIBHBIN TECT,
MIPOMEXYTOYHAas
aTrectamus B popme
3a4era
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